
〇　新規採用者・期限付き採用者で、令和３年中に前職歴がある方

・令和３年分源泉徴収票（原本）→ 令和２年度と職員番号が同じ場合は必要ありません。

〇　生命保険料・地震保険料を支払っている方

・生命保険料控除証明書（保険会社発行）

・地震保険料控除証明書（保険会社発行）

〇　小規模企業共済等掛金を支払っている方

・掛金の控除証明書（証券会社等発行）

〇　住宅取得控除を受けられる方

・年末残高証明書（金融機関発行）

・住宅借入金特別控除申告書（税務署発行）

※借り入れをした最初の年は確定申告になりますので、ご注意ください。

・社会保険料控除証明書（日本年金機構発行）

〇　収入のある扶養親族がいる方

１年間の収入金額(今年1月からの分)をご確認ください。

※源泉徴収票が発行された時点で金額に誤差が出た場合は再度申告が必要になります。

＊＊１０月の共同実施＊＊

　そろそろ、加入されている保険会社から生命保険料等の証明書がご自宅に届く時期かと思います。証明書は年末

調整の申告時に必要となりますので、大切に保管しておいてください。

令和３年９月２１日
筑西市学校事務共同実施グループ事務局発行 第６号

　年末調整とは、『毎月の給料等から源泉徴収をした税額と、その年の納めなければならない税額（年税額）を比
べて、過不足額を清算する手続き』のことです。

☆★☆★　年末調整にはこんな書類が必要になります　★☆★☆

※一般・介護・個人年金の３種類あり、それぞれ控除になります。（最高控除合計額 120,000円）

〇　社会保険料（国民年金保険料）を支払った方（介護保険料含）

１２日（火） ９月分旅費請求書相互検閲

２０日（水） 地区作業日

２７日（水） １１月分電算報告書相互検閲

◇ 共同実施日は、午後不在となります。

ご理解・ご協力をよろしくお願いいたします。

 

確定拠出年金 iDeCo
が該当します！

詳しくは、国税庁ＨＰ

http://www.nta.go.jp

をご覧ください。

１０月期児童手当支給日

１０月８日（金）

読書、スポーツ、芸術、そして食欲の

秋となりました。色々な秋を満喫してリフ

レッシュしてくださいね。

季節の変わり目は体調を崩しやすい

ので、十分気をつけてお過ごしください。

手洗い・うがい・消毒・マスクを基本に、

２学期も乗り切りましょう。

共同実施の活動の一つとして、定期的に

研修を行っています。

＜主な研修内容＞

･給与関係について ･年末調整について

･各種研修会や実状調査等の報告 など

実務に関わることに限らず、多岐にわた

り研修を行っています。

Ｙフォルダーの学校事務共同実施作成資料集には先生方のお役に立つ資料が

掲載されています。お時間があるときにご覧になってはいかがでしょうか？

【掲載場所】

筑西市共有フォルダ（Y：）→ 00 学校間（市内全体共有フォルダ）→

104 学校事務共同実施作成資料集

📂 チェックカード
結婚、出産時、子の扶養認定など事例別で必要な提出書類が分かります。

📂 学校事務様式集＆記入例
教頭先生にオススメ！事例別で書類の様式と記入例が掲載されています。

📂 教職員ハンドブック
若い先生方にオススメ！採用から退職まで、事務手続で困ったときの

マストアイテム。

【閲覧上の注意】

・掲載資料には、書き込み等は絶対にしないでください。

・自分のＰＣやフォルダに保存してからご使用ください。

今後もスキルアップに向けて

頑張っていきます。


